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“Proceso de Entrega-Recepción en la 

Administración Pública Federal” 

 

 
Objetivo: El taller tiene la finalidad de capacitar a los servidores públicos que desempeñan 
su actividad en el ámbito de la Administración Pública Federal en el proceso de Entrega-
Recepción, proporcionándoles un conjunto de conocimientos teórico-prácticos 
actualizados, que contribuyan al cumplimiento de las disposiciones normativas en la 
materia.  

 

 

 
  
1. Marco programático de la Rendición de Cuentas  
1.1 Plan Nacional de Desarrollo  
1.2 Programa Nacional De Rendición De Cuentas, Transparencia y Combate a la 
Corrupción  
 
2. Responsabilidades de la Rendición de Cuentas y del Proceso de Entrega - 
Recepción  
 
2.1 Ley Orgánica de la Administración Pública Federal  
2.2 Ley General de Responsabilidades Administrativas (a partir 2017)  
2.3 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
Gubernamental  
2.4 Ley Federal de Archivos 

 

Primer parte: La Entrega Recepción  
3. Marco Jurídico y Normativo vigente para el proceso de Entrega - 
Recepción  
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3.1 Decreto para realizar la entrega-recepción del informe de los asuntos a cargo 
de los servidores públicos y de los recursos que tengan asignados al momento de 
separarse de su empleo, cargo o comisión, publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 24 julio 2017  
3.2 Acuerdo que establece las disposiciones que deberán observar los servidores 
públicos al separarse de su empleo, cargo o comisión, para realizar la entrega-
recepción del informe de los asuntos a su cargo y de los  
recursos que tengan asignados, publicado en el Diario Oficial de la Federación 24 
julio 2017  
3.3 Guía para la Elaboración del Acta de Entrega-Recepción, publicado en el 
Diario Oficial de la Federación 24 julio 2017  
 
4. Acta Administrativa de Entrega - Recepción  
4.1 Guía para la elaboración del Acta de Entrega-Recepción  
4.2 Ejemplo práctico  
Segunda parte: Libros Blancos y Memorias Documentales  
 
5. Marco Jurídico para la Elaboración de Libros Blancos y Memorias 
Documentales  
5.1 Lineamientos para la Elaboración e Integración de Libros Blancos y de 

Memorias Documentales, publicados en el Diario Oficial de la Federación 1 

5.2 Objetivos  
5.3 Mecanismos de operación  
5.4 Características de la información  
 
6. Metodología para la elaboración e integración de Libros Blancos y 
Memorias Documentales  
 
6.1 Ejemplo práctico de Libro Blanco  
6.2 Ejemplo práctico de Memoria Documental 
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